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RAvid Utmutato az elso lépésekhez

Kapcsolatba lIéphet a szervezet tagjaival, bevonhatja 6ket a munkaba, és betekintést nyerhet masok tudasaba. Jelentkezzen be az Office 365-el6fizetésébe, majd az
appinditon valassza a Yammer csempét.

Lapok A profil személyre szabasa

) Uj beszélgetés inditasa
Kezddlap, Uzenetek, Szerkesztheti a profiljat és az

Kozzétehet egy frissitést, szavazhat, vagy

Beszélgetések felfedezése
A Felfedezés (kijelolt relevans

Ertesitések. értesitési beallitasait. beszélgetések), a Mind és a Kovetés dicséretet adhat valakinek. A relevans
kategoria kozul valaszthat. témakhoz hashtageket (#) hasznalhat.
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Valaszok keresése
Fajlok, beszélgetések és személyek

irja meg els6 bejegyzését

CONTOSO0 GROUPS t . Munkatarsak kovetése

kozott kereshet Kenyvelés FELFEDEZES MIND  KOVETES & A Yammer mobilapp letoltése

Teljes vallalat
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Uj CSOpOI’t létrehozasa partnerkapcsolatba keriiljenek veliink a jovobel értékesitéseket illetden. is jelen van. ejegyzeseke eavelnet,

#értékesitésiajanlatok Kovacs Barbara

megvalaszolhatja vagy
megoszthatja. A @megemlités
funkciéval megemlithet egy
adott személyt.

Létrehozhat egy csoportot, amely a
szervezetén kivili tagok szamara is
nyitva all.

. Meghivé kiildése most
mésolatot kap: Kovécs Barbara 9
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A Yammer hasznalatara a Contoso
hasznalati feltételei vonatkoznak.
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Megosztom a visszajelzéseimet. LEGUTOBBI TEVEKENVSEGEK

Meglévé csoport keresése
Lépést tarthat egy témaval vagy
projekttel kapcsolatban. Egyes
csoportok jovahagyast kovetelnek
meg a csatlakozéashoz.

Privat beszélgetés inditasa
Privat Gzenetet kildhet kozvetlenil
a kivant személy postaladajaba.

s @) PRIVAT UZENETEK +

A tipp melletti pluszjel gombra
kattintva megirhatja elsé privat
Gzenetst.

T Uzenet létrehozasa

Fabrikam-visszajelzés

Ertékesitési lehetdségek > Fajlok
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g Valasz frasa

Vincze Noémi létrehozta az
Uj alkalmazottak csoportot.

Vincze Noémi létrehozta a
Bevezetés csoportot.

fa Végh Tunde feltoltotte a
Kényvelés csoportba ezeket:
Nyilvantartasi lista.

fa Végh Tande létrehozta

APPTAR

3 U] kiemelt app kerult be az apptarba
ezen a héten.

IAVASOIT SZEMEIVEK.

Legutébbi tevékenységek
Megnézheti, hogy mik térténtek
mostanaban a halézataban.



Yammer

A Yammer-profil szerkesztése

Valassza a % > Beallitasok szerkesztése > Profil lehetéséget a profilkép és a
profiladatok frissitéséhez. Minél teljesebb a profilja, annal kénnyebben talalhatjak meg
masok a hal6zaton.
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Beallitasok szerkesztése
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Vezet6i kapesolat

2* Meghivas

Esz,

Beszélgetések felfedezése

Miutan a Yammer kezddlapjat valasztotta a bal oldali sdvon, a hircsatornafilek
(Felfedezés, Mind és Kovetés) egyikét valasztva megtekintheti a legujabb informacidkat.
A Felfedezés lapon javasolt relevans beszélgetések jelennek meg az On Yammer-
eléfizetései és -interakcidi alapjan.

Yammer

E = Q el FELFEDEZES MIND  KOVETES

Konyvelés 22 Csoportok

Teljes vallalat B személyek n@
+ Csoport létrehozasa @ Fajlok |
"% Tovabbi csoportok felfedezése | ¢ Appok b

Q Kiilsé halozatok tallozasa

+ 0j halszat létrehozasa

@ Tamogatas kérése

Ertesitések beallitasa

Vélassza a # > Beallitasok szerkesztése > Ertesitések lehet6séget, ha naponta vagy
hetente meg szeretné kapni e-mailben a halézatan tortént adott tevékenységek
0sszegzését.

Ertesitések

PROFIL SZERVEZETI DIAGRAM HALOZATOK ~ FIOKTEVEKENYSEG  SAJAT ALKALMAZASOK

Valassza ki azt a halozatot, amelynek modositani szeretné az
értesitési beallitasait:

» Contoso

E-mailt kérek, ha...

Kozzétesznek valamit a csoportjaimban (napi)
Uzenet érkezik a Beérkezett Gzenetek mappamba
Uj kévetsim lesznek

Uj appot telepitek

"R Ertékesitési lehetdségek Catakazis

Vezetdi kapcsolat

Kényvelés

CONTOSO GROUPS + @

Vincze Noémi — 2017. aprilis 14.

Epp most kaptam egy nagyszer
varjak, hogy partnerkapcsolatbe

Kovacs Barbara

Valaszok keresése

A keres6savon kulcsszavak birasaval fajlok, beszélgetések, csoportok és személyek
kozott kereshet. Az 6sszes talalat megtekintése elemet valasztva tovabbi

informacidkat jelenithet meg, és szlrhet a talalatok kozott.
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Farum a legujabb marketinghirek m...
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Marketingkampanyok




Csatlakozas csoporthoz

Vélassza a Tovabbi csoportok felfedezése, majd talldzassal vagy a ©. Keresés elemet
valasztva keressen a csoportok kdzott. Valassza a + Csatlakozas elemet, ha csatlakozni
szeretne a csoporthoz. Ha a csoport privat, a csoportadminisztratornak jova kell
hagynia a csatlakozasi kérelmét.

CONTOS0 GROUPS 2= o s

AZ ON FIGYELMEBE MINDEN CSOPORT @
Vezetdi kapcsolat
Kényvelés
Teljes véllalat

—+ Csoport |étrehozasa

o Tovabbi csoportok felfedezése@

Uj marketingalkalmazottak

Csoport létrehozasa

Valassza a bal oldali navigacios ablakban a + elemet. A csoportot beallithatja ugy, hogy
a szervezetén kivili személyek is lehessenek tagok benne, illetve privatta is teheti, ami azt
jelenti, hogy az Uj tagoknak hozzaférést kell kapniuk.

Uj csoport létrehozasa

% BELSO CSOPORT @ KULSO CSOPORT
- Egyutt dolgozhat mas vallalatok
munkatirsaiva,

n belili egyittmikadés

nden tagja jogosult beszélgetések

gjai jogosultak

Bejegyzések kedvelése és megvalaszolasa

A Tetszik elemet valasztva gyorsan jelezheti egyetértését vagy tetszését egy
bejegyzéssel kapcsolatban. A Valasz lehet6séget valasztva valaszt irhat a
bejegyzésre. Az #megemlités vagy a Még tobb személy értesitése funkciéval
masokat is bevonhat a beszélgetésbe.
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Van valakinek Uj informacidja az XT2000
#marketingkampanyarol?
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Borbély Henrietta kedveli ezt

Frissités kozzététele

Valassza a Frissités elemet, és a Min dolgozik? mezébe egy lizenetet beirva inditson (j
beszélgetést, vagy tegyen fel egy kérdést. A relevans témakhoz hashtageket (#) is
hasznalhat, tovabba fajlokat is csatolhat, és a @megemlités funkciéval megemlithet
bizonyos személyeket.
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Uj felhasznaldi ellendrzdlista a Yammerhez

Ezzel az ellenérzélistaval kipipalhatja a Yammerben hasznalatbavételének javasolt
mUveleteit.

[] A Yammer hasznalati iranyelveinek elolvasasa és megértése

[] Profilkép feltoltése
Valés fényképet hasznaljon magaroél! Tartsa naprakészen Office 365-0s profiljat,
hogy masok arcot kothessenek a nevéhez. Maradjon meg a szakmaisagnal, de
mutassa meg személyiségét is.

[] Legalabb 3 profilmezé kitoltése
A Részleg, a Hely és a Szakértelem mez6 kitdltését mindenképpen javasoljuk. Ha
még nem adta meg a részlegét, a helyét és a fényképét, kérjuk, mielébb frissitse
a profiljat. A profil segit a munkatarsainak abban, hogy a szerepkoréhez és
szakértelméhez tarsitott kulcsszakkal megtalalhassak Ont.

[] Legalabb 3 kozvetlen munkatars kovetése
A munkatarsak kovetésével személyre szabhatja, hogy milyen csoportok és
beszélgetések jelenjenek meg Onnél.

[] Csatlakozas legalabb 3 csoporthoz a munkaja vagy érdeklédési kore alapjan
A Keresés funkcioval megkeresheti a relevans csoportokat, a Csatlakozas elemet
valasztva pedig megnézheti a beszélgetéseket, és tagjava valhat az adott
csoportnak.

[] Csatlakozas [A Yammer Gjoncai/A Yammer alapjai/A Yammer suigojal
csoporthoz
Itt felteheti a kérdéseit, és tobbet megtudhat a Yammer hatékony hasznalatarol.

[] Egy Onnek tetszé bejegyzés kedvelése
Ez egy egyszer(l, &m nagyon is hatékony modja annak, hogy kapcsolatba Iépjen
egy munkatarsaval és az illeté elképzeléseivel. Ne legyen szégyenlds!

[] Valasz egy munkatars iizenetére megjegyzés, kérdés vagy javaslat formajaban
Keressen egy olyan beszélgetést, amelyhez szivesen hozzaszolna. A Valasz elemet
valasztva megvalaszolhat egy bejegyzést, és hozzajarulhat a beszélgetés menetéhez.

[] A tobbiek lidvozlése és a cégnél betoltott szerepének ismertetése
Keressen egy csoportot, ahol bemutatkozhat. Irja be egy munkatarsa nevét, ha 6t is be
szeretné vonni a beszélgetésbe.

[] Az elényben részesitett e-mailes értesitések beallitasa
Profillapjan megadhatja, hogy milyen tipusu e-mailes értesitéseket szeretne kapni
a Yammertdl.

[ 1 A Yammer mobilappok letéltése
Ha hasznal okostelefont vagy tablagépet, a Yammert Utkozben is hasznalhatja!
Latogasson el az apparuhazba, és keressen ra a Yammer névre a mobilapp telepitéséhez.

Tovabbi lépéesek a Yammerrel

Segitség

Felfedezheti a Yammer és mas Office-appok sugojat és oktatdanyagait.
Tovabbi informacioért latogasson el a
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871135 weblapra.

Ingyenes cikkek, oktatéanyagok és videok

Szeretné alaposabban megismerni a Yammer nyujtotta lehetéségeket?
A https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871133 weblapra latogatva felfedezheti
ingyenes oktatdéanyagainkat.

Visszajelzés kiildése

Kedveli a Yammert? Van olyan fejlesztési 6tlete, amelyet megosztana vellink? Valassza
a ? > Visszajelzés lehetdséget, majd az utasitasokat kdvetve kiildje el a javaslatait
kdzvetlenll a Yammer termékcsapatanak. Koszonjiik!
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